
Die VERAG Versicherungsmakler GmbH zählt seit 1964 zu den innovativsten Maklerkanz-
leien Österreichs und entwickelt branchenweite Sonder- und Rahmenvertragslösungen.

Wir haben uns seit Jahren auf die Anforderungen ausgewählter Branchen spezialisiert. Die 
drei größten Kundengruppen sind Gewerbe- und Industriebetriebe sowie Freiberufler und 
Gemeinnützige Organisationen (NGOs, NPOs). 
Unseren Kunden bieten wir ein vollständiges Betreuungs- und Dienstleistungskonzept mit 
unserem kompetenten und motivierten Team aus über 30 Mitarbeiter:innen.

Für unser Verwaltungsteam suchen wir Verstärkung und schreiben folgende Position aus:

Wir freuen uns auf Ihr aussagekräftiges Bewerbungsschreiben mit Lebenslauf
und Dienstzeugnissen, gerichtet an die Büroleitung: daniela.vesely@verag.at

Die Vertraulichkeit Ihrer Bewerbung und Ihrer Unterlagen wird garantiert.

INNENDIENSTMITARBEITER (M/W/D) 
BACKOFFICE VERSICHERUNGSMAKLER

Teilzeit ab 25h/ Woche

VERAG Versicherungsmakler GmbH
Eroicagasse 9, 1190 Wien
www.verag.at

WILLKOMMEN AUF DER SICHEREN SEITE
UNABHÄNGIG SEIT 1964

IHRE AUFGABEN
•	 Datenqualitätsicherung im CCA9 Verwaltungs-

system 

•	 Mitarbeit im Provisionsmanagement 

•	 Assistenz- und Administrationstätigkeiten 

•	 Telefonbetreuung, Newsletterkoordination 

•	 Gästeempfang

WIR ERWARTEN

•	 kaufmännische Ausbildung (HAK, HLW, 
Lehre etc.)

•	 Berufserfahrung im Bürobereich (Versiche-
rungsbereich bzw. Provisionscontrolling be-
vorzugt) 

•	 ausgezeichnete Deutschkenntnisse 

•	 sicherer MS-Office 365 Umgang, CCA9 
Kenntnisse von Vorteil

•	 seriöses Auftreten und ausgezeichnete 
Kommunikationsfähigkeit

•	 strukturierte, genaue und lösungsorientierte 
Arbeitsweise sowie analytische Fähigkeiten 

•	 ausgeprägte Kund:innenorientierung, Team-
geist und Verantwortungsbewusstsein 

•	 Bereitschaft zur Weiterbildung 

WIR BIETEN
•	 hochqualitatives Arbeitsumfeld bei einem re-

nommierten Versicherungsmakler 
•	 Handels-KV-Beschäftigungsgruppe C, 

Grundgehalt brutto € 33.000,-/Jahr (Basis Voll-
zeit), Überzahlung möglich 

•	 abwechslungsreiches Aufgabengebiet
•	 flexible Arbeitszeiten, Home-Office nach Absprache 
•	 individuelles Onboarding
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